Примерные образцы оформления документов

[bookmark: _Toc506286458]1. Обращение работодателя к первичной профсоюзной организации для получения мотивированного мнения при принятии локального нормативного акта


Дата и исходящий
номер документа
                                                                ________________________________________
                                                                 (наименование первичной профсоюзной организации)


ОБРАЩЕНИЕ
о даче мотивированного мнения 
выборного органа первичной профсоюзной организации 
в соответствии со статьей 372 Трудового кодекса РФ

________________________________________________________________
                    (наименование организации)

направляет проект 

________________________________________________________________
                                         (наименование локального нормативного акта) 

и обоснование по нему с приложением необходимых документов.
Прошу в течение пяти рабочих дней направить в письменной форме мотивированное мнение по представленному проекту локального нормативного акта.
Приложение: на _____ листах.


Работодатель (уполномоченный   
представитель работодателя) _________________          ___________________
                                                                             (подпись)                                                      (Ф.И.О.)



[bookmark: _Toc506286459]2. Мотивированное мнение профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации при принятии локального нормативного акта в соответствии со статьей 372 Трудового кодекса РФ


[bookmark: _GoBack]Профсоюз работников народного образования и науки 
Российской Федерации
_________________________________________________
(наименование первичной организации Профсоюза)
0. 
0. ПРОФСОЮЗНЫЙ КОМИТЕТ 
0. ПРОТОКОЛ 
1.      ______                                  _______________                            №__
1.         дата                                                              место


Председательствующий ___________________
Присутствовали:
Члены профсоюзного комитета ___ чел.
Присутствовали на заседании ___ чел.
Отсутствовало:____человек(а).
Приглашенные: ___ (Ф.И.О., должность).
(если более 10, указать: список  прилагается)

ПОВЕСТКА ДНЯ: 
Об утверждении мотивированного мнения по вопросу принятия 
_____________________________________________________________________________________
                                (наименование проекта локального нормативного акта)

Слушали: Об утверждении мотивированного мнения по вопросу принятия ____________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

Мотивированное мнение профсоюзного комитета

Рассмотрев обращение работодателя _________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
по вопросу принятия 
_____________________________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

профсоюзный комитет пришел к выводу, что
Вариант 1. Работодателем __________________________________________
                                               (наименование образовательного учреждения)
соблюденытребования законодательства, соглашения, коллективного договора при принятии
_____________________________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

Вариант 2. Работодателем __________________________________________
                                               (наименование образовательного учреждения)
не соблюдены требования законодательства, соглашения, коллективного договора при принятии
____________________________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)
по причине ________________________________________________________
__________________________________________________________________.
(указать причину)

Постановили: 

Вариант 1. Выразить согласие с решением работодателя_____________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
о принятии
_____________________________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)
Вариант 2. Выразить несогласие с решением работодателя_______________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
о принятии
_____________________________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)
по причине ______________________________________________________
__________________________________________________________________.
(указать причину)

Голосовали:___ «за», ____ «против», ____ «воздержался» 
(в случае разногласий указываются Ф.И.О. голосовавших против).


Председатель первичной
профсоюзной организации                                       ____________________
                                                           М.П.                                  (Ф.И.О)


[bookmark: _Toc506286460]3. Протокол об итогах проведения консультаций между профсоюзным комитетом первичной профсоюзной организации и работодателем по вопросу принятия локального нормативного акта в соответствии со статьей 372 Трудового кодекса РФ.

Протокол
об итогах проведения консультаций между
профсоюзным комитетом первичной профсоюзной организации 
и работодателем по вопросу принятия локального нормативного акта в соответствии со статьей 372 Трудового кодекса РФ

____________________________               «____» ________________ 20____г.
(указать место составления)

Присутствовали:
1. ___________________________________________________________.
(Ф.И.О. члена профсоюзного комитета, должность)
2. ___________________________________________________________.
(Ф.И.О. члена профсоюзного комитета, должность)
3. ___________________________________________________________.
(Ф.И.О. представителя работодателя, должность)
4. ___________________________________________________________.
(Ф.И.О. представителя работодателя, должность)
В ходе проведенных консультаций между первичной   профсоюзной организацией и работодателем по вопросу принятия 
____________________________________________________________________________________,
                             (наименование проекта локального нормативного акта)
сторонами были рассмотрены следующие вопросы:
1. ___________________________________________________________
2. ___________________________________________________________.
                (указать вопросы, которые были рассмотрены в ходе консультаций)
В процессе консультаций по данным вопросам члены профсоюзного комитета сделали следующие заявления (высказали возражения, сделали предложения):
1. ___________________________________________________________
                               (фамилия и инициалы члена профсоюзного комитета)
_______________________________________________________________.
(изложить суть заявления, возражения, предложения члена профсоюзного комитета)
2._________________________________________________________
                             (фамилия и инициалы члена профсоюзного комитета)
__________________________________________________________________.
(изложить суть заявления, возражения, предложения члена профсоюзного комитета)

На вопрос представителя работодателя о
__________________________________________________________________
                                              (указать вопрос)
членом профсоюзного комитета ______________________________________________________________
(фамилия и инициалы члена профсоюзного комитета)
был дан следующий ответ: ______________________________________________________________.
                                          (изложить суть ответа члена профсоюзного комитета)
Представителями работодателя были сделаны следующие заявления (высказаны возражения, сделаны предложения):
1. ___________________________________________________________
                   (фамилия и инициалы представителя работодателя)
__________________________________________________________________.
(изложить суть заявления, возражения, предложения представителя работодателя)
2. ___________________________________________________________
                  (фамилия и инициалы представителя работодателя)
__________________________________________________________________.
(изложить суть заявления, возражения, предложения представителя работодателя)

На вопрос члена профсоюзного комитета о ______________________ 
                                                                                               (указать вопрос)
представителем работодателя _______________________________ был дан 
                                     (фамилия и инициалы представителя работодателя)
следующий ответ:
_________________________________________________________________.
(изложить суть ответа представителя работодателя)

Членами профсоюзного комитета (представителями работодателя) были представлены следующие документы: 
__________________________________________________________________
   (перечислить документы, которые были представлены в ходе консультаций)
которые подтверждают
_______________________________________________________________.
              (указать факты, которые подтверждают указанные документы)
По результатам консультаций между работодателем и профсоюзным комитетом достигнуто общее согласие по вопросам:
1. ___________________________________________________________.
2. ___________________________________________________________.
                                 (перечислить вопросы, по которым достигнуто общее согласие)


Председатель первичной
профсоюзной организации     _______________      ____________________
подпись			(Ф.И.О)
Работодатель (уполномоченный 
представитель работодателя) __________________         __________________
подпись			(Ф.И.О)
[bookmark: _Toc506286461]4. Мотивированное мнение профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации по проекту локального нормативного акта


__________________________________________________________________
             (наименование первичной профсоюзной организации)

 «___» _____________ 20___г.


ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
заседания профсоюзного комитета
о мотивированном мнении по вопросу принятия работодателем

_________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

Профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации полномочным составом на заседании «__» ___________20__г. № __ рассмотрел обращение работодателя от «__» ____________20__г. №__ по проекту __________________________________________________________________.
                                  (наименование проекта локального нормативного акта)

На основании статей 371, 373 Трудового Кодекса РФ проверено соблюдение работодателем норм, предусмотренных Трудовым кодексом РФ, иными нормативными правовыми актами, условий коллективного договора и соглашений при подготовке проекта
 __________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

и утверждено следующее мотивированное мнение:

МОТИВИРОВАННОЕ МНЕНИЕ
профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации по проекту
_____________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

Представленный работодателем проект___________________________
__________________________________________________________________
(наименование проекта локального нормативного акта)

и приложенные к нему документы подтверждают (не подтверждают) правомерность его принятия.
Проект соответствует (не соответствует) требованиям, установленным статьями ______________ Трудового кодекса РФ (или иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, регулирующих принятие данного локального нормативного акта), пунктам (статьям) ___________ соглашения, пунктам (статьям) ______ коллективного договора, не ухудшает (ухудшает) положение работников.

Иные замечания и дополнения к проекту по содержанию, срокам ведения, предлагаемых изменениях _________________________________

На основании изложенного считаем возможным (невозможным) принятие работодателем 
__________________________________________________________________
(наименование локального нормативного акта)


Председатель первичной
профсоюзной организации______________         _________________________
(подпись)                    М.П.          (Ф.И.О.)


Мотивированное мнение выборного органа первичной профсоюзной организации от «___» ______20__г. получил (а)

______________________________________________________________
                                                                     (Ф.И.О. представителя работодателя)

«___»_______________20__   г.                          __________________________
                                                                                                                          (подпись)


[bookmark: _Toc506286462]5. Протокол разногласий сторон к проекту локального нормативного акта
____________________________               «____» ________________ 20____г.


ПРОТОКОЛ РАЗНОГЛАСИЙ 
к проекту локального нормативного акта _________________________________________________________________ (наименование локального нормативного акта)
__________________________________________________________ в лице
                                                          (наименование организации)
__________________________________________________________________,
                                        (наименование должности, фамилия, имя, отчество)
действующий на основании __________________________________________________________________
                                                                                 (Устав или иной документ)
и профсоюзный комитет __________________________________________________________________
                                                         (наименование первичной профсоюзной организации)
в лице председателя первичной профсоюзной организации __________________________________________________________________,
                                                        (фамилия, имя, отчество)
действующий на основании Устава Общероссийского Профсоюза образования, Положения о первичной профсоюзной организации, «__» __________20__г. составили настоящий протокол разногласий к проекту локального нормативного акта
__________________________________________________________________.
                                         (наименование локального нормативного акта)
Разногласия по тексту проекта локального нормативного акта __________________________________________________________________
(наименование локального нормативного акта) 
заключаются в следующем:


	РЕДАКЦИЯ РАБОТОДАТЕЛЯ
	РЕДАКЦИЯ ПРОФКОМА

	
	

	
	

	
	




Работодатель 			                              Председатель первичной
профсоюзной организации  

___________________(подпись)			            ________________(подпись)

