Обязательный перечень
документов  первичной профсоюзной организации  образовательных организаций Бежицкого района 

г. Брянска с указанием сроков хранения.
	№
	Наименование документа
	Срок хранения

	1.
	Устав Профсоюза работников народного образования и науки РФ
	Постоянно

	2.
	Положение о первичной профсоюзной организации (зарегистрированное в районном Совете Профсоюза).


	Постоянно

	3.
	Протоколы:

- отчетно-выборных профсоюзных собраний (конференций):

- профсоюзных собраний:

- заседаний профсоюзного комитета.
	В течение сроков полномочий

	4.
	Списки членов профсоюзной организации (учетные карточки)
	Постоянно (до снятия с учета),  не востребованные  - 1 год

	5.
	Коллективный договор с приложениями;
материалы, связанные с принятием коллективного договора.
	Срок действия колдоговора

	6.
	Копии протоколов собраний трудового коллектива, проведенные по инициативе профсоюзного комитета или рассмотревших вопросы, затрагивающие интересы членов Профсоюза или самой первичной организации профсоюза
	В течение срока полномочий

	7.
	Журнал регистрации обращений членов профсоюза в профком
	Постоянно

	8.
	Сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации,  финансовые отчеты.
	Постоянно

	9.
	Статистические отчеты
	Постоянно

	10.
	Планы работы профкома  и общественных комиссий.
	В течение срока полномочий.

	11.
	Заявление о приеме в Профсоюз и акты уничтожения профсоюзных документов исключенных или вышедших из Профсоюза.
	Постоянно

	12.
	Книга (тетрадь) учета  выдачи профсоюзных билетов.
	Постоянно

	13.
	Социальный паспорт трудового коллектива
	По мере необходимости

	14.
	Профсоюзные документы вышестоящих организаций
	По мере необходимости

	15.
	Журнал регистрации входящей и исходящей корреспонденции
	Постоянно

	16.
	Материалы ревизионной комиссии. Материалы работы комиссий профсоюзного комитета.
	В течение срока полномочий

	17.
	Материалы подготовки заседаний профкомов, справки, аналитические данные и т. д.
	В течение срока полномочий

	18.
	Образцы основных документов (заявления в профсоюз, на материальную помощь, выписки из протокола, заявления по оздоровлению и т.п.).
	Постоянно

	19.
	Акты о приемке и сдаче дел
	Постоянно

	20.
	Накопительная папка с методическими материалами по профсоюзной работе.
	Постоянно

	21.
	Накопительная папка по правовым вопросам (Трудовой Кодекс и др.)
	Постоянно

	22.
	Накопительная папка со сведениями о членах профсоюзной организации (список молодых педагогов (до 35 лет), списки детей до 17 лет, списки неполных, многодетных, малообеспеченных семей, списки нуждающихся в улучшении жилищных условий и т.д.).
	Постоянно

	23.
	Накопительная папка с информационными бюллетенями  (хранение которых целесообразно).
	Постоянно

	24.
	Профсоюзный уголок
	Постоянно


