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Воронежская областная организация профессионального союза работников народного образования и науки Российской Федерации



Председателям территориальных профсоюзных организаций,
председателям первичных профсоюзных организаций высшего и среднего профессионального образования


АЛГОРИТМ РАЗМЕЩЕНИЯ УСТАВА ПРОФСОЮЗА 
В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ НКО НА САЙТЕ «МИНЮСТ РОССИИ»

В связи с многочисленными обращениями председателей территориальных профсоюзных организаций, председателей первичных профсоюзных организаций высшего и среднего профессионального образования по вопросу размещения в сети Интернет Устава НКО Воронежская областная организация Общероссийского Профсоюза образования дополнительно предлагает пошаговую инструкцию.

Шаг 1
Заходите на сайт «МИНЮСТ РОССИИ»: https://nco.minjust.gov.ru/.

Шаг 2
В правом верхнем углу страницы сайта нажимаете на значок «Войти».
Если личный кабинет НКО не создан, то, в первую очередь, его необходимо создать.
Обращаем внимание, что создать личный кабинет организации вы можете только на компьютере на сайте «Госуслуги» – через браузер. 
В приложении «Госуслуги» такой возможности нет.

Шаг 3
Что бы создать личный кабинет НКО вам потребуется войти на страницу «Учётные записи и роли». Выберите: Создать → Организации.

Шаг 4
Вставьте токен с УКЭП (флэшка) в компьютер и нажмите «Продолжить». Дождитесь окончания проверки.

Шаг 5
Проверьте данные организации и руководителя, укажите корпоративную электронную почту, нажмите «Продолжить»;=.

Шаг 6
Нажмите «Отправить» и дождитесь окончания проверки – она занимает от 15 минут до 5 календарных дней, сроки зависят от загруженности ФНС. Уведомление о результате проверки придёт на электронную почту, указанную в учётной записи председателя.

Шаг 7
Личный кабинет организации будет отображаться на странице «Учётные записи и роли».

Шаг 8
Чтобы войти в личный кабинет организации, войдите на Госуслуги и выберите свою организацию.

Шаг 9
После создания личного кабинета организации на Госуслугах заходите в личный кабинет на сайте «МИНЮСТ РОССИИ» как юридическое лицо.
Инструкция по авторизации прилагается.

Шаг 10
[bookmark: _GoBack]Заполняете строки с вариантами ответов, нажимая кнопку «далее» (5 шагов) * информация обязательная для заполнения помечена красной звездочкой.

Образец заполнения 
Уставом предусмотрена предпринимательская и/или иная приносящая доход деятельность
НЕТ

Является благотворительной организацией
НЕТ

Не является благотворительной организацией, но осуществляет благотворительную деятельность
НЕТ

Предусмотрено членство
ДА

Руководящий орган управления отсутствует по уставу
НЕТ


Исполнительный орган отсутствует по уставу
НЕТ

Иной орган отсутствует по уставу
ДА
____________________________________________________________
Дата регистрации устава
от 14.10.2020 г.

Цели деятельности
ст. 3 Устава

Признак разделения предмета деятельности от видов деятельности
НЕТ

Основные виды деятельности 
ст. 5 Устава

Уставом предусмотрена предпринимательская и/или иная приносящая доход деятельность
НЕТ

Является благотворительной организацией
НЕТ

Не является благотворительной организацией, но осуществляет благотворительную деятельность
НЕТ

1. Далее пропускаете предлагаемое заполнение строк и переходите в раздел «Отчеты и уставы».
2. выбираете «Новая форма» → подача первичных сведений о регистрации устава (до 01.04.).
3. Указываете дату регистрации устава (14.10.2020 г.).
4. Нажимаете на значок в строке «три вертикальные точки» и начинаете редактирование.
5. Прикрепляете устав Профсоюза образования в формате PDF согласно инструкции, выставленной на сайте.
6. Нажимаете на значок «Отправить».

Результаты проведенной работы вы можете проверить в разделе «Реестры» в нижней части главной страницы данного сайта.
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