ПАМЯТКА
«КАК ПОДГОТОВИТЬ И ПРОВЕСТИ ОТЧЕТНО-ВЫБОРНУЮ КОНФЕРЕНЦИЮ»

1. Подготовка к конференции:
· Дата, время и место проведения конференции

· Порядок ведения конференции

· Список рекомендуемых представителей для избрания в состав президиума, редакционной и счетной комиссии конференции
· Регламент работы конференции

· Отчетный доклад, утвержденный на заседании президиума

· Доклад ревизионной комиссии, утвержденный на заседании ревизионной комиссии

· Проект постановления конференции
· Списки делегатов конференции
· Списки приглашенных на конференцию

· Списки выступающих

· Образцы протоколов счетной комиссии
· Списки кандидатур для тайного голосования

· Ящик для тайного голосования с набором принадлежностей

· Объявление о собрании за 1-2 недели

2. Повестка дня:

· Отчетный доклад председателя

· Отчет ревизионной комиссии

· Выборы председателя РТО (ГТО)

· Формирование райкома

· Выборы президиума

· Выборы ревизионной комиссии

· О Положении районной (городской) территориальной организации

· О Положении ревизионной комиссии районной (городской) территориальной организации

· О предложении по оценке деятельности районной(городской) организации

· Выборы делегатов на  XXIV отчетно-выборную конференцию краевой территориальной организации (согласно утвержденной квоты)

· Выборы представителей в состав крайкома профсоюза (согласно утвержденной квоты)

· Предложения по кандидатуре на пост председателя краевой организации профсоюза

3. Документы по окончании отчетно-выборной конференции:

· Протокол отчетно-выборной конференции

· Протоколы заседания счетной комиссии

4. Сразу после проведения конференции выслать в крайком следующие документы:

· Выписку из постановления конференции о направлениях деятельности организации на 5 лет.

· Выписку об избрании председателя организации.

· Выписку об избрании делегатов на краевую конференцию.

· Выписку о делегировании представителя районной (городской) организации в состав краевого комитета профсоюза.

· Анкеты делегатов на краевую отчетно-выборную конференцию.

· Выписку о кандидатуре на пост председателя краевой организации профсоюза.

· Заполненную форму Т-2 на вновь избранного председателя.

· Отчеты по форме 3 ОВ и 4 ОВ

· Акт ревизионной комиссии
