	Получение профсоюзных средств
	Наличный способ

Заявка – до 15 числа, выдача – с 20 по 25
(в зависимости от месяца даты уточняются)
	Безналичный способ
Заявка –понедельник-среда, 
перечисление – четверг и пятница

	Материальная 

помощь
	· Заявление на имя председателя ПК

· Доверенность (если не лично получает )

· Выписка из постановления ПК

«Выделить из членских профсоюзных взносов материальную помощь в сумме *** рублей члену профсоюза ФИО, в связи с ***»


	· Заявление на имя председателя ПК с реквизитами (ФИО полностью, ИНН, банк, р/счет с 408…)
· Выписка из постановления ПК

«Выделить из членских профсоюзных взносов материальную помощь в сумме *** рублей члену профсоюза ФИО, в связи с ***»



	Материальное поощрение
	· Доверенность (если не лично получает )

· Выписка из постановления ПК

«Поощрить из членских профсоюзных взносов премией в сумме *** рублей члена профсоюза ФИО, в связи с  (выполнение уставных задач профсоюза, большой вклад в профсоюзную деятельность, в связи с юбилеем, в связи с профессиональным праздником)»

	· Информация о члене профсоюза с реквизитами (ФИО полностью, ИНН, банк, р/счет с 408…)

· Выписка из постановления ПК

«Поощрить из членских профсоюзных взносов премией в сумме *** рублей члена профсоюза ФИО, в связи с  (выполнение уставных задач профсоюза, большой вклад в профсоюзную деятельность, в связи с юбилеем, в связи с профессиональным праздником)»


	Подотчет 

(мероприятия, 
хозяйственные расходы)
	· Смета

· Выписка из постановления ПК

«Выделить из членских профсоюзных взносов средства в сумме *** рублей согласно смете на *** (организацию мероприятия для членов профсоюза, оформления профсоюзного стенда, приобретения канцтоваров для делопроизводства в профсоюзной организации)

	· Заявление на имя Бариновой С.В. с реквизитами (ФИО полностью, ИНН, банк, р/счет с 408…)

· Смета 

· Выписка из постановления ПК

«Выделить из членских профсоюзных взносов средства в сумме *** рублей согласно смете на *** (организацию мероприятия для членов профсоюза, оформления профсоюзного стенда, приобретения канцтоваров для делопроизводства в профсоюзной организации)




