· Документы необходимые для получения денежных средств на мероприятия.
- Предварительно отправить заявку на эл. почту.
     В день получения денежных средств при себе иметь:
          - Заявление;
          - Выписка из протокола;        Дата данных документов 
          - План мероприятий;               должна совпадать
          - Список членов профсоюза (С наименованием организации и подписью председателя)
      После получения денежных средств в течении 10 дней необходимо   
       предоставить следующие документы:

          - АКТ на списание расходов составляется после мероприятия, когда все
            расходы были произведены (т.е. смотрим дату последнего чека);             
          - Кассовые + товарные чеки;

· Документы необходимые для получения денежных средств на материальную помощь из средств СПО:
       - Заявление от члена профсоюза на имя Лачугиной В.В.;
       - Ходатайство;
       - Документы, подтверждающие выделение материальной помощи;
· Документы необходимые для получения денежных средств на материальную помощь из средств ППО:
[bookmark: _GoBack]         - Заявление от члена профсоюза на имя председателя ППО;
        - Выписка из протокола; 
        - Документы, подтверждающие выделение материальной помощи;
В день получения денежных средств член профсоюза должен иметь при себе:
       -  Паспорт
 (Если член профсоюза не имеет возможности лично получить материальную помощь ее может получить председатель по доверенности)
Формы отчетных документов строго по образцу.
